Zarzadzenie nr 44 /17
Burmistrza Ustrzyk Dolnych

z dnia 28 lutego 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu publikowania informacji na stronie
internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) — postanawiam, co nastepuije:

§ 1.

Wprowadzi¢ Regulamin publikowania informacji na stronie internetowej Urzedu
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci
pracownikéw Urzedu w sposob zwyczajowo przyjety.

(S —



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 44/17
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
Z dnia 28 lutego 2017 r.

Regulamin publikowania
na stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej

Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych

§1
Postanowienia ogdélne
Regulamin okre$la zasady umieszczania informacji na stronie internetowej Urzedu
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (zwanej dalej BIP) Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych na serwerze dzierzawionym przez Urzad Miegjski
w Ustrzykach Dolnych. Regulamin dotyczy wszystkich pracownikéow Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych. Dostep do strony internetowej Urzedu uzyskuje
sie¢ bezposrednio ze strony http://www.ustrzyki-dolne.pl. Dostep do strony BIP

uzyskuje sie bezposrednio ze strony http://www.bip.ustrzyki-dolne.pl.

§2
Stowniczek
Realizator strony internetowej i BIP — pracownik Urzedu Miejskiego, dostarczyciele
informacji publicznej, ktérych zadania okresla paragraf 4.
Redaktor strony i BIP — wyznaczony pracownik Urzedu Miejskiego, ktérego zadania
okresla paragraf 5.
Koordynator — wyznaczony pracownik Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.

§3
Opis zasad i sposobu publikowania informac;ji

1. Publikowanie danych na stronie internetowej i BIP odbywa sie poprzez
przegladarke internetowa po uprzednim zalogowaniu sie.

2. Kazda strona internetowa oraz BIP podlega edycji przez Redaktora strony
internetowej i BIP.

3. Informacja publiczna na stronie internetowej Urzedu oraz BIP pochodzi
bezposrednio od pracownika Urzedu — Realizatora, ktéry jg stworzyt i uzyskat
akceptacje bezposredniego przetozonego.



. Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona BIP zawiera informacje
o osobie, ktdra jg stworzyta i wprowadzita, a takze o dacie publikacji oraz czasie
i zakresie wprowadzenia zmian.
. Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu przez
Redaktora BIP wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza Ilub osobe
upowazniona.
. Zakres publikowania informacji dla Urzedu okreslony zostat na podstawie
ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t. j. Dz.U.
z 2016.1764), oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia
2007 r. (Dz.U.10.68 ).
§4
Zadania
Realizatora strony internetowej i BIP
. Jest odpowiedzialny za redagowanie tresci do publikacji, ktére nastepnie
przekazuje, po wcze$niejszym zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobe
upowazniona, Redaktorowi strony internetowej i BIP do wprowadzenia na
stronach.
. Jest zobowigzany do przygotowania poprawek, aktualizacji informac;ji, ktore
stracity wazno$¢.
. Dba o aktualnos¢ publikowanych tresci znajdujgcych sie na stronie internetowej

oraz BIP w zakresie swoich kompetencji.

§5

Zadania
Redaktora strony internetowej i BIP
. Dba o wiasciwe wypetnianie tresci strony internetowej i BIP otrzymana
od realizatora strony internetowej i BIP wczesniej zatwierdzong przez
Burmistrza lub osobe upowazniona.
. Whnioskuje o konieczno$¢ tworzenia nowych uktadow stron internetowych
oraz BIP wynikajgcych z ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji w sprawie BIP z dnia 18 stycznia 2007 r. oraz przekazuje

je koordynatorowi do realizac;ji.



. Zgtasza Realizatorowi potrzebe zredagowania tresci do nowych szablonéw

stron internetowych i BIP.

. Inicjuje dalszg rozbudowe strony internetowej i BIP zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

5. Gromadzi dokumentacje dotyczaca edycji strony internetowej i BIP.

7. Tworzy nowych redaktoréw z ograniczonymi uprawnieniami redakcyjnymi

i administracyjnymi do strony internetowej i BIP, po uzyskaniu akceptacji przez

Burmistrza lub osobe upowazniona.

. Prowadzi ewidencje redaktoréw, z wyszczegélnieniem nadanych uprawnien.



